Ajouter / supprimer des habilitations par
dépot de fichier

Le mode opératoire
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A SAVOIR

Fonctionnalité Informations

P Seul un administrateur a accés a cette fonctionnalité.
P Si vous souhaitez ajoute ou supprimer des établissements dans des portefeuilles

Ajouter / Supprimer différents, il faudra effectuer autant de demande qu’il y a de portefeuilles (le délai de 48
un établissement heures entre chaque demande devra cependant étre respecté).
dans un portefeuille P Tous les déclarants inscrits dans le portefeuille auront donc accés ou non a tous les
établissements contenus dans le fichier csv en fonction de I'action réalisée (ajout ou
suppression)
P Seul un administrateur a accés a cette fonctionnalité.
P Pour ajouter ou supprimer plusieurs déclarations, il faudra effectuer autant de demandes

gue de déclarations a ajouter ou supprimer (le délai de 48 heures entre chaque demande
devra cependant étre respecté).

Ajouter ou P La déclaration choisie sera donc :

supprimer U Ajoutée au portefeuille : 'ensemble des déclarants et des SIRET inscrits dans ce
des déclarations portefeuille auront donc de fait I’habilitation pour la déclarer et télépayer.

dans un portefeuille U Supprimée au portefeuille : 'ensemble des déclarants et des SIRET inscrits dans ce

portefeuille n’auront donc plus I’habilitation pour la déclarer et la télépayer.

P Seul un administrateur a accés a cette fonctionnalité.

P Sivous souhaitez ajouter ou supprimer des habilitations dans des portefeuilles différents,
Ajouter / Supprimer il faudra effectuer autant de demande qu’il y a de portefeuilles (le délai de 48 heures
des habilitations entre chaque demande devra cependant étre respecté).

dans un portefeuille
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Ajouter ou supprimer
des établissements

Ajouter ou supprimer des établissements dans un portefeuille

Transmettez la demande

e Sur votre menu personnalisé, cliquez sur « Gestion », puis sur « Importer des habilitations
(avec dépot de fichier) » :

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0)

GIP Modernisation des déclarations soclales
Admunistrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICHWER DES DECLARATUHONS SOCGCIHALES E Napl 1"G'N E

/ﬁ\ > Vos déclarations

Vos déclarations

Attest salaire Compte AT/MP C3S DADS-U
Attestation de salai | ) e accidents « Vv Contributi iale d Déclarati tisée d
o e SOligaritées sociales Gonnéss sociales uniiés

journaliéres

_ - ub ‘.:“
®

Outils de Controle

Référentiels

Solutions de paiement

Sites partenaires

Consultation

Demande en attente

Dans la liste déroulante, sélectionnez le portefeuille dans lequel vous souhaitez ajouter ou supprimer
des établissements (1), puis cliquez sur “Ajouter/supprimer des établissements pour tous mes
déclarants” (2). Consultez le mode opératoire si nécessaire et “Téléchargez le modeéle de fichier” :
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2\IET ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0

P Moternitation des Séciaration

Administiateur - Déclarant

PORTAIL OFFICHEL DES DECLARATIONS SOCIALES

@ » Gestion » Importer des habilitations (avec dépdt de fichier) » Sélectionner les informations

@ A noter : Vous ne pouvez avolr qu'une demande en cours.

Modifier vos habilitations par dépot de fichier
Portefeuille
S_efi(imnn ie portefeulile & modifies *

[El Informations a modifier

Quetles Informations souhaltez-vous modifier pour ce portefeulile ?

@ Aouter/Supprimer des établissements pour tous mes déclarants e

fapel:| B TeLfoumrcert

Eape2:| (D TELLCHARGER LE MODELE DE FICHIER (4 KB e

Etape3:| & SELECTIONNER LE FICHIER A DEPOSER (FORMAT CSV ?

Ajouter/Supprimer une déclaration

NB : Pour que l'intégration des établissements se fasse correctement, vous devez soumettre une
matrice de fichier respectant la norme autorisée. Pour cela, il est impératif de télécharger le modele
mis a votre disposition.

e Le modele de fichier présente 2 colonnes avec la ligne 2 remplie pour exemple (nous vous
conseillons de supprimer les informations sur cette ligne) :

A B C D E F G

1 Liste des etat Type Action
2 | 3,B3268E+13 0
3 4,56789E+13 1
4 | 1,23457E+13 1
3 | 9,87654E+13 1
& | 3,21457E+13 1]
? :"
g3

9

10

11

1. Danslacolonne A, modifiez le format de la colonne en nombre décimal a 0 puis renseignez les
uns sous les autres les SIRET (14 chiffres) pour lesquels vous souhaitez ajouter ou supprimer
des habilitations

2. Dans la colonne B, renseignez le chiffre “1” si vous souhaitez inscrire cet établissement et “0”
si vous souhaitez supprimer cet établissement.

3. Aucun autre élément ne doit figurer dans ce fichier sous peine de rejet du fichier
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4. Enregistrez votre fichier en le nommant de la méme maniére que le portefeuille dans lequel
vous souhaitez I'intégrer et obligatoirement au format CSV.

Apres avoir validé votre fichier, une confirmation des éléments de votre fichier vous est

proposée en reprenant le nombre d’ajouts, de suppressions et/ou de lignes ne pouvant étre
traitées. Cliquez sur “Valider”

Confirmation

Attention :
® |a suppression d'un établissement entraine la suppression de toutes les
habilitations li€es & cet établissement.
® |'ajout d'un nouvel établissement entraine |'ajout d'habilitations telles que
définies dans le portefeuille : tous les déclarants inscrits aurontdonc la
possibilite d'effectuer toutes les déclarations sélectionnées lors de
l'inscription.

Veuillez trouver ci-dessous le récapitulatif de votre demande :

2:ajout(s) d'établissement pour 4 déclarant(s) du portefeuille «clients 2».
2:suppression(s) d'établissement pour 4 déclarant(s) du portefeuille «clients 2».
0 ligne(s) contenant au moins un élément invalide.

x ANNULER v VALIDER

e Votre demande est donc enregistrée et en cours de traitement. Un mail vous sera transmis

qguand le traitement aura abouti.

NET-ENTREPRISES-FR NHSLTERREEANS (V]

GIF Medernisation des déctarations sociales

Adeninestratear - Déclarar

PORTAIL OFFI DES DECLARATIONS SOCIALES E

ﬁ' = Gestion > Importer des habilitations (avec dépot fichier

A savolr : la modification des habllitations vous permet d"ajouter et/ou supprimer dans un portefeullie cholsl,

@ délfinir de n

des ¢tablissements, des déclarations et de

A noter ! Vous ne pouy qu'une demande en cours.

Votre demande de modification sera prise en compte sous 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier

¥ Demande de modification

+ |

o] Teceoume ot
15/09/2017 Agout/Suppression d établissements chents 2 clients 2.cav Envegiatré
B mooe 0eme 30 K8 ® RETOUR
©2017 GIP-MOS formations CHIL - Mentions légales - Plan du site - Glossaire e Notsites: gip-mdsfr | csn.nfofr
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NB : Si vous souhaitez supprimer cette demande, cliquez sur la ligne (1), puis sur le pictogramme
poubelle (2) :

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0)

GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICEER DES DECLARATIHONS SOCIALES E Nml I"G'N E

/ﬁ\ > Gestion > Importer des habilitations (avec dépat fichier)

Asavoir : la modification des habilitations vous permet d'ajouter et/ou supprimer dans un portefeuille choisi, des établissements, des déclarations etde X

définir de nouveaux droits déclaratifs.
Anoter ! Vous ne pouvez avoir qu'une demande en cours.

Votre demande de modification sera prise en compte sous 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier

Demande de modification

Date de demande /
Date de fin de traitement

Type de Demande Portefeuille Fichier soumis Etat

‘ 3 MODE D'EMPLOI (1190 KB} ‘ O] RETOUR

©2017GIP-MDS | Informations CNIL - Mentions |égales - Plan du site - Glossaire - Nos services Nossites: gip-mds.fr | dsn-info.fr

Consultez les retours

e Sur le menu personnalisé, cliquez sur “Gestion” puis sur “Importer des habilitations avec
dépot de fichier” :

NET-ENTREPRISES FR MOUTIN CLAIRE [0}

GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant
PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ = Vos déclarations

Vos déclarations

AE (dépat) AE (saisie) DUE
Attestation d'assurance chdmage = Attestation d'assurance choméage Déclaration péalable N
epo formulaire d'embauche e

Gestion o Outils de Contréle

Gérer les habilitations DSN (régime
général)

Référentiels

Gérer les habilitations DSN (régime

agricole) Solutions de paiement

Gérer les déclarants B R
Sites partenaires

Gérervos portefeuilles

Consultation
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La demande précédemment transmise est présentée. Cliquez sur la ligne concernée (1) puis sur le
pictogramme pour consulter le fichier de retour :

o L’état est «OK» : Les établissements ont bien été ajoutés et/ou supprimés. En fonction de
I’action réalisée (ajout ou suppression d’établissements), les déclarants du portefeuille auront
accés ou non a ces établissements.

e L’état est «OK partiel» : cela signifie qu’une partie seulement du fichier Excel a pu étre traitée
dans le portefeuille. Vous devez donc cliquer sur «Consulter le compte rendu» afin d’en
connaitre les raisons.

e L’état est «KO» : Aucun établissement du fichier Excel n’a pu étre ajouté ou supprimé du
portefeuille. Vous devez donc cliquer sur «Consulter le compte rendu» afin d’en connaitre les
raisons.

L\SEJ-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE (0]

odeinisation Ges déclarations saciy

Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICHTEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ » Consultation > Consulter le détall des habilitations

bile des habiBitat { déclaratifs). Nous vous conseitions

mp

s vous consellions d'envegistrer ce fichier, Il sera

urs aprés (a fin du traite

Votre demr de consultation sera prise en compte sous 24 heures.

Consulter le détail des habilitations

B Demande de consultation

4 NOUVELLE DEMANDE

Date de demande /
Date de fin de traitement

Type de Demande Portefeuille Etat

MODE D EMPLOY (1190 K8 © RETOUR

02017 GIP-MDS format ; CNIL - Mentions légales - F y $te R3S8e - N ENCE
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Ajouter ou supprimer
des déclarations

Ajouter ou supprimer une déclaration dans un portefeuille

Transmettez la demande

e Sur votre menu personnalisé, cliquez sur « Gestion », puis sur « Importer des habilitations
(avec dépot de fichier) » :

NET-ENTREPRISES~F‘R MOUTIN CLAIRE [0)

GIP Modernisation des déclarations soci
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICHTEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

A > vos déclarations

Vos déclarations

Attest salaire Compte AT/MP C3s DADS-U
Attestation de salai | a di Contributi le d Déclarati tomatisée d
Soemon e e I Solicarivees socisles Gonnees sociales unifiés

journaliéres

=

Outils de Contréle

Référentiels

Solutions de paiement

Sites partenaires

Consultation

Demande en attente

e Cliquez sur « Nouvelle demande » pour en effectuer une nouvelle :

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE o
GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

A > Gestion > Importer des habilitations (avec dépot fichier)

Asavoir :la modification des habilitations vous permet d'ajouter et/ou supprimer dans un portefeuille choisi, des établissements, des déclarations etde %
définir de nouveaux droits déclaratifs.

A noter ! Vous ne pouvez avoir qu'une demande e

Votre demande de modification sera prise en compte sous 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier

Demande de modification

=+  NOUVELLE DEMANDE

Date de demande

~  Type de Demande O Portefeuille & Fichier soumis o Etat &
Date de fin de traitement L
20/06/2017 Ajout d'un service déclaratif clients oK
‘ [® MODE D'EMPLOI {1130 KB) (0] RETOUR
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Sélectionnez le portefeuille (1), I'action a réaliser (2-3) puis la déclaration a ajouter ou
supprimer:

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0)

GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant

POR AlL OFFIC@WEBR DES DECLARATHONS SOCIALES E Ngal |

A > Gestion > Importer des habilitations (avec dépdt de fichier) > Sélectionner les informations

® A noter : Vous ne pouvez avoir qu'une demande en cours.

Sélectionnez la déclaration 3 gérer par |'ensemble de vos déclarants pour tous les établissements de ce portefeuille

Modifier vos habilitations par dépot de fichier
P
B portefeuille service RTA

AE (dépét)
AE (insc. EDI)

Sélectionner le portefeuille 3 modifier * AE (saisie)

[ clients [+ Attest salaire L
Compte AT/MP
cotizen
COTIZEN VIS

B Informations a modifier €RPCEN
CSpectacles
c3s o
Quelles informations souhaitez-vous modifier pour ce portefeuille ? DADS-U
DADS-U CI-BTP
, 4 des pour tous mes déclarants vl
DAT
DPVI
9 9 Ajouter/Supprimer une déclaration DS (ex-DCR)
pucs
DUCSS -
9 ® Ajouter une dé ion dans le ille sé = =
) Supprimer une déclaration dans le portefeuille sélectionné [ -]

©) Ajouter/Supprimer des habilitations

En cas de suppression d’une déclaration dans un portefeuille, « Valider » le message de
confirmation de suppression :

Confirmation

Attention : L'ensemble des déclarants inscrits dans ce portefeuille n'aura plus
aceés A |a déclaration «DAT» pour les & i inscrits. Les c

d'inscription (compte bancaires) seront également supprimés.

La demande est en cours de traitement :

NET-ENTREPRISES-FR o

GIP Modernisalion des déclaralions sociales X
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE
A > Gestion > Importer des habilitations (avec dépét fichier)
Asavoir: la modification des habilitations vous permet d'ajouter et/ou supprimer dans un portefeuille choisi,

définir de nouveaux droits déclaratifs.
Ancter ! Vous ne pouvez aveir qu'une demande en cours.

Votre demande de modification sera prise en comp us 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier

Demande de modification

‘ELLE DE!

Date de demande [

Type de Demande s Portefeuille . Fichiersoumis  J Ftat 3
Date de fin de traitement TP - v N
11/09/2017 Suppression d'un service déclaratif TEST CLIENTS Enregistré
[A MODE D'EMPLOI (1120 KB) ® RETOUR
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NB : Si vous souhaitez supprimer la demande, cliquez sur la ligne concernée pour ouvrir le bandeau de
menu puis sur le pictogramme « poubelle » comme suit :

NET-ENTREPRISES-FR o
GIP Modernisation des déclaratians sociales
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICITEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ‘ > Gestion > Importer des habilitations (avec dépét fichier)

A savoir : la modification des habilitations vous permet d'ajouter et/ou supprimer dans un portefeuille choisi, des &tablissements, des déclarations et de x
définir de nouveaux droits déclaratifs.

A noter ! Vous ne pouvez avoir qu'une demande en cours.

Votre demande de modification sera prise en compte sous 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier
Demande de modification

+ NOUVELLE DEMANDE

Date de demande |

Date de fin de traitement Type de Demande & Portefeuille Fichier soumis o Eat

| [A MODE D'EMPLOI (1190 KB) ‘ [G] RETOUR

©2017GIP-MDS | Informations CNIL - Mentions |&gales - Plan du site - Glossaire - Nos services Nossites: gip-mdsfr | dsn-infofr

Consultez les retours

e Sur votre menu personnalisé, cliquez sur « Gestion », puis sur « Importer des habilitations
(avec dépot de fichier) » :

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE 10}

GIP Modernisalion des déclarations sociales .
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ > Vos déclarations

Vos déclarations

AE (dépot) AE (saisie) DUE
Attestation d'assurance chdmage  Attestation d'assurance choméage Déclaration péalable N
dépat formulaire d'embauche /
_ S _
sccessibles sux tiers déarants pour leurs
clients et filiales)
L]

Gestion o Outils de Controle

Gérer les habilitations DSN (régime fer .
génsral) Référentiels

Gérerles habilitations DSN (régime

agricole) Solutions de paiement

Gérer les déclarants 3 .
Sites partenaires

Gérervos portefauilles

Consultation
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Cliquez sur laligne de la demande souhaitée (1) puis sur le pictogramme ceil pour consulter les retours:

P L’état est « OK » : la déclaration sélectionnée a bien été ajoutée ou supprimée dans tout le
portefeuille. Les déclarants et les établissements inscrits dans ce portefeuille seront (ajout) ou
ne seront (suppression) plus habilités a effectuer cette déclaration.

P L'étatest « KO»:

U Pour une demande d’ajout de déclaration, cela signifie que la déclaration sélectionnée
était déja présente dans le portefeuille.

U Pour une suppression de déclaration, cela signifie que la déclaration n’était pas présente
dans le portefeuille.

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0)

GIP Modamisation des déclarations sociales .
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ = Gestion > Importer des habilitations (avec dépét fichier)

Asavoir : la modification des habilitations vous permet d'ajouter etfou supprimer dans un portefeuille choisi, des établissements, des déclarations et de x
définir de nouveaux droits déclaratifs.

Anoter ! Vous ne pouve; qu'une demande en cou
Votre demande de modification sera prise en compte sous 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier

Demande de modification

=< NOUVELLE DEMANDE

Date de demande |

a Portefeuill 2 Fichi o Etat :
Date de fin de traitement ortetedlie Z  Fichiersoumis  J  Etal %

Type de Demande

24/07/2017 Ajout d'un service déclaratif clients KO

déclaratif

| [ MODE D'EMPLOI (1190 KB) @ RETOUR

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE V)

GIP Medernisation des déclarations sociales .
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ = Gestion > Importer des habilitations (avec dépot fichier) = Compte rendu de traitement

Modifier vos habilitations par dépot de fichier
i= Compte rendu de traitement

Demande d'ajout d'un service déclaratif du 08/06/2017 a 10h10

Date de début de traitement : 20/06/2017 3 15h15
Date de fin de traitement : 20/06/201T a 15h15
Statut du Traitement: OK

© RETOUR
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Modifier les habilitations

Modifier les habilitations dans un portefeuille

Transmettez votre demande

e Sur le menu personnalisé, cliquez sur “Gestion” puis sur “Importer des habilitations avec
dépaot de fichier” :

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0)

GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICEWER DES DECLARATHONS S5 OGIALES E Nal IGN E

/ﬁ\ > Vos déclarations

Vos déclarations

AE (dépot) AE (saisie) DUE
Attestation d'assurance chomage  Attestation d'assurance chomage Déclaration péalable by
dépot formulaire d'embauche /

Gestion o Outils de Contréle

Gérer les habilitations D

Référentiels

Solutions de paiement

Sites partenaires

Consultation

e Dans la liste déroulante, sélectionnez le portefeuille dans lequel vous souhaitez ajouter ou
supprimer des habilitations (1), puis cliquez sur “Ajouter/supprimer des habilitations” (2).
Consultez le mode opératoire si nécessaire et “Téléchargez le modéle de fichier” :

IMPORTANT : Vous avez également la possibilité si vous le souhaitez de "constituer le fichier a partir
des habilitations existantes". Cela permet donc de faire une extraction de la base et de communiquer

I'ensemble des informations d'inscription. Il vous suffira ensuite de déposer le fichier modifié au niveau
des habilitations.
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Modifier vos habilitations par dépot de fichier
B portefeuille
Sélectionner le portefeuille 3 modifier *

clients 2 =/ 0

Informations a modifier

Quelles informations souhaitez-vous modifier pour ce portefeuille ?

) Aj i desé pour tous mes déclarants

_ Ajouter/Supprimer une déclaration

@ Ajouter/Supprimer des habilitations e

Etape1:| [B TELECHARGER LE MODED!

Etape 2 : choisissez la fagon de constituer le fichier

(Dans le cas ou votre fichier est déja préparé, veuillez passer a I'étape 3)

e [X) TELECHARGEZ LE MODELE DE FICHIER (4 KB)

Etape3:| & SELECTIONNER LE FICHIER A DEPOSER (FORMAT CSV)

[X) CONSTITUEZ LE FICHIER A PARTIR DES HABILITATIONS EXISTANTES ‘

« VALIDER e

e Dans le modele de fichier supprimer la ligne 1 qui est pour exemple et renseignez les

informations que vous souhaitez :

Tries et Rechercher et
Filtres - sébectionnes -

s T

DPVI[105} DS {ex-DCR) DU

v

1. Pour ajouter une habilitation, c'est a dire ouvrir les droits déclaratifs pour un déclarant sur un
établissement saisissez "1" dans la colonne de la déclaration.
2. Pour supprimer une habilitation, c'est a dire fermer les droits déclaratifs pour un déclarant sur
un établissement saisissez "0" dans la colonne de la déclaration
3. Enregistrez votre fichier obligatoirement en csv et nommez-le comme le portefeuille dans

lequel vous souhaitez modifier les habilitations.

T

9 H S g -

ResultsiDemandelansulistion907 (1) - Excel

Pour information : exemple de fichier créé a partir des habilitations existantes :

ACCUEL INSERTION MISE EN PAGE FORMLULES DONMEES REVISION AFFICHAGE
o & Couper Calibi Slu -8 N T =[5 #- [ Renvoyerd laligne automatiquement :L. o] =, 3. somme sutematique ~ ‘év ﬁ
@ Copier + SE - - . = = [T Remplissage -
¥ Reproduive la mise enforme. © 1 B 7 - e A = s Miseenfarme Mettiesous forme Styles e frubrer Suppemes Format Trier et Rechercher e
- conditionnelle=  detsblesu~  celules- - z filtrer ~ séfectionner
Presse-paplers [ Palice Nomee % Shyle Celues Edition
Al - Jr | tomdudeciarant
A B c 1] E F G H I ] K L M M 2] P Q R s T
1 |Nom du declPrenom du ¢ Siret du decl mail du decli telephane d Mom du port Siret dec de 'ady de I'SIRET de Fad mail de l'sdntelephone d service RTA[ AE (dépat){1AE (insc. EDY)AE (saisie)[8 Attest salain Compte AT/l cotizen(54)
2 DECLARANT DEWX 341565413 BI34567E9 PARRIS DELIL 3,4158E+13 PARRIS DEULMOUTIN  CLAIRE 341985413 123456783 o 1 Q 1 1 1
3 DECLARANT DEUX 3,4158E413 1734567289 TEST 1 o MOUTIN CLAIRE 341985413 123456789 ] L} a o o 0
4 DECLARANT DEUX 341985413 133456789 dients 2,197T1E+13 MAIRIE MOUTIN  CLAIRE 341985413 123456789 o 0 ] o 1 0
5 DECLARANT DEUX 3,4198E413 123456783 dients 2,1971E+13 ECOLE PRIM MOUTIN CLAIRE 341988413 123456789 o o 0 0 o 0
& DECLARANT DEUX 341588413 123456783 dients 2,1971E+13 ECOL PRIM B MOUTIN CLAIRE 341985413 123456789 o a a o o L
7 DECLARANT DEUX 34158E+13 123456783 dients 2,1971E+13 ECOLPRIMBMOUTIN  CLAIRE 341988413 123456789 (] o [ o (] 0
& DECLARANT DEUX 34158E413 123456783 dients 2,1971E+13 ECOLE MATE MOUTIN CLAIRE 341988413 123456789 o o 0 ] o 0
9 DECLARANT DEUX 341588413 1234567489 dients 2,15716+13 ECOLMATEEMOUTIN  CLAIRE 341988413 1234567839 (] o [ ] ] [
10 DECLARANT DEUX 341588413 1I34567ES dients Z19T1E+13 ECOLE PRIMAMOUTIN  CLAIRE 341985413 123456785 L] o [ o o o
11 DECLARANT DEUX 341985413 133456789 dients L19T1E+13 ECOLE PRIMZ MOUTIN CLAIRE 3,41935413 123456789 '] 0 1] o 0 0
12 DECLARANT DEUX 341985413 123456789 dients 2,1974E+13 ECOL PRIM & MOUTIN CLAIRE 341985413 123456789 (] o L] [:] o L
13 DECLARANT DEUX 341985413 123456789 dients 2,1971E413 ECOLPRIMS MOUTIN  CLAIRE 341985413 123456789 (] o [ o (] 0
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e Apres avoir validé votre fichier, une confirmation des éléments de votre fichier vous est
proposée en reprenant le nombre d’ajouts, de suppressions et/ou de lignes ne pouvant étre
traitées. Cliquez sur “Valider”

Confirmation

Attention:
® Sivous supprimez une habilitation, vous annulez I'accés 4 la déclaration et
au téléréglement pour le déclarant et|'établissement choisi.

Sivous ajoutez une habilitation, vous pourrez accéder 3 la déclaration, une
fois les délals échus. Pour les déclarations proposant le téléréglement, vous
devrez saisir les comptes bancaires 2 partir du menu personnalisé en
cliguant sur « Organismes destinataires et comptes bancaires de

téléréglements.

Veuillez trouver ci-dessous le récapitulatif de votre demande:

1 ajout(s) de service déclaratif pour 0 déclarant(s) du portefeuille «clients 2.

0 suppression(s) de service déclaratif pour 0 déclarant(s) du portefeuille «clients
2x.

1 ligne(s) contenant au moins un élément invalide.

b 4 ANNULER v VALIDER

e Votre demande est donc enregistrée et en cours de traitement. Un mail vous sera transmis
guand le traitement aura abouti.

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0}

GIP Modernisation des déclarations sociales

Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

/ﬁ\ > Gestion > Importer des habilitations (avec dépét fichier)

A savoir : la modification des habilitations vous permet d'ajouter et/ou supprimer dans un portefeuille choisi, des établissements, des déclarations et de x
définir de nouveaux droits déclaratifs.
A noter ! Vous ne pouvez avoir qu'une demande en cours.

Votre demande de modification sera prise en compte sous 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier

Demande de modification

[+
g:: :: g:r:::f:niment Type de Demande Portefeuille Fichier soumis Etat
15/09/2017 Modification d'habilitations par fichier clients 2 client.csv Enregistré
j 27 MODE D'EMPLOI (1190 KB) © RETOUR
©2017GIP-MDS | Informations CNIL - Mentions légales - Plan du site - Glossaire - Nos services Nossites: gip-mds.fr | dsn-info.fr
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NB : Si vous souhaitez supprimer cette demande, cliquez sur la ligne (1), puis sur le pictogramme
poubelle (2) :

NET-ENTREPRISES-FR MCDINICEAIRE 0]
GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFIC@WER DES DECLARATIHONS SOCIALES EbNml ING°NE

A > Gestion > Importer des habilitations (avec dépt fichier)

A savoir : la modification des habilitations vous permet d'ajouter et/ou supprimer dans un portefeuille choisi, des établissements, des déclarations et de x
définir de nouveaux droits déclaratifs.

A noter ! Vous ne pouvez avoir qu'une demande en cours.

Votre demande de modification sera prise en compte sous 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier

Demande de modification

Date de demande /
Date de fin de traitement

Type de Demande Portefeuille Fichier soumis Etat

2 m
‘ MODE D'EMPLOI (1190 KB) ‘ @ RETOUR
©2017GIP-MDS | Informations CNIL - Mentions légales - Plan du site - Glossaire - Nos services Nos sites: gip-mds.fr | dsn-info.fr

Consultez les retours

e Sur le menu personnalisé, cliquez sur “Gestion” puis sur “Importer des habilitations avec
dépot de fichier” :

A > Vos déclarations

Vos déclarations

AE (dépot) AE (saisie) DUE
Attestation d'assurance Déclaration péalable >
chomage formulaire d'embauche

Outils de Controle

Référentiels

Solutions de paiement

Sites partenaires

Consultation

Demande en attente
masse/modification/tdb

e La demande précédemment transmise est présentée. Cliquez sur la ligne concernée (1) puis

sur le pictogramme pour consulter le fichier de retour.
11 septembre 2017




Consulter les habilitations

Consultez les états d’inscription
Transmettez votre demande

e Sur le menu personnalisé, cliquez sur « Consultation » puis « Consulter le détail des
habilitations » :

T-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE ®
e Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICHEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

A > vos décarations

Vos déclarations

AE (dépot) AE (saisie) DUE

Gestion Outils de Controle

Consultation o Référentiels

Solutions de paiement

Sites partenaires

ue des 15{ Consulter e détail des habitations

Demande en attente

Attention, vous ne pouvez avoir qu’une seule demande en-cours de traitement. Si plusieurs demandes
doivent étre effectuées, elles devront étre faites les unes apres les autres.

e Cliquez sur « Nouvelle demande » pour en effectuer une nouvelle :

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE o)

GIP Modernisation des déclarations saciales
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

A > consultation > Consulter le détail des habilitations

Cette fonctionnalité vous permet de télécharger un fichier csv regroupant I'ensemble des habilitations (droits déclaratifs). Nous vous conseillons
d'effectuer cette consultation avant toute medification de votre inscription afin d'avoir un état des lieux complet.

Le lien "Télécharger” permet de consulter le récapitulatif des habilitations au format CSV. A noter : nous vous conseillons d'enregistrer ce fichier. |l sera

supprimé 15 jours aprés la fin du traitement.

Votre demande de consultation sera prise en compte sous 24 heures.

Consulter le détail des habilitations

Demande de consultation

+ NOUVELLE DEMANDE

Date de demande /

Type de Demande 5 Portefeuille s FEat +]
Date de fin de traitement li 2

22/06/2017 Consultation des habilitations entreprise Tous les portefeuilles. 0K
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e Sélectionnez dans la liste déroulante le portefeuille en particulier ou tous les portefeuilles (1)
puis choisissez dans la liste proposée la consultation a effectuer (2) :

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0)

GIF Modomisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

A > Consultation > Consulter le détall des habilitations

(3) cette page vous permet de demander une consultation du déta

Consulter le détail des habilitations

B Portefeuille
Sélectionner le portefeuille & consulter *
| Tous les portefeuities [=]

[E Informations a consulter

Quelles informations souhaitez-vous consulter 7

@ L'ensemble des habilitations d'un déclarant [. -

- N DECLARANT DEUX
habi (
9 Les habilitations des déclarants que vous gérez MOUTIN CLAIRE |

Les habilitations des déclarants de votre entreprise

MODE D'EMPLOI (1130 KE) x ANNULER v 'VALIDER

B

e Lademande est « enregistrée » et sera traitée sous 48 heures.

NB : Si vous souhaitez supprimer la demande, cliquez sur la ligne concernée pour ouvrir le bandeau de
menu puis sur le pictogramme « poubelle » comme suit :

NET-ENTREPRISES-FR

GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ > Gestion > Importer des habilitations (avec dépét fichier)

Asavoir : la modification des habilitations vous permet d'ajouter et/ou supprimer dans un portefeuille chot établissements, des déclarationsetde %

définir de nouveaux droits déclaratifs.
Anoter! Vous ne pouvez avoir qu'une demande urs.
Votre demande de modification sera prise en com| 15 48 heures.

Ajouter/Supprimer des habilitations par dépét de fichier

Demande de modification

+ NOUVELLE DEMANDE

Date de demande |

S Type de Demande % Portefeuille O Fichiersoumis [ Etat &

2 o
‘ [B MODE D'EMPLOI (1130 KE) | @ RETOUR
©2017GIP-MDS | Informations CNIL - Mentions légales - Plan du site - Glossaire - Nos services Nossites: gip-mds.fr | dsn-info.fr
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Consultez les retours

e Une fois votre demande traitée (réception d’u mail vous en informant), accédez a votre export
en cliquant sur « Consultation », puis sur « Consulter le détail des habilitations » a partir de
votre menu personnalisé :

NET-ENTREPRISES-FR MOUTIN CLAIRE [0)

GIP Modernisation des déclarations sociales
Administrateur - Déclarant
PORTAIL OFFICIEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

A > Vos declarations

Vos déclarations

AE (dépot) AE (saisie) DUE

Attestation d'assurance chom: Attestation d' F Déclaration péalable
dépot - formulaire lemtauche 4

Gestion Outils de Contréle

Consultation Q Référentiels

Consulter le récapitulatif

Solutions de paiement

Sites partenaires

Demande en attente

e C(Cliquez sur la ligne de la demande concernée pour déplier le menu et cliquez sur le
pictogramme d’ouverture du document :

NET- ENTREPRISES-FR e V]
Administrateur - Déclarant

PORTAIL OFFICITEL DES DECLARATIONS SOCIALES EN LIGNE

ﬁ' > Consultation > Consulter e détail des habilitations

its déclaratifs). Nous ve lons

Le lien "Télécharger™ perme onsulter le récapitulatif d bilitations au format CSV. A noter : nous vou: llons d'enregistrer ce fichier. |l sera supprimé

s la fin du traitement.

Votre demande de consultation sera n compte sous 24 heures.

Consulter le détail des habilitations

Demande de consultation

+ NOUVELLE DEMANDE

Date de demande / ;
; Type de Demande & Porefeuille ;  Etat
Date de fin de traitement

01/09/2017 Consultation des habilitations en temps réel clients 2 KO

26/07/2017 Consultation des habilitations en temps réel clients OK

22/06/2017 Consultation des habilitations entreprise Tous les portefeuilles oK

11 septembre 2017
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e Le récapitulatif d’inscription vous permet donc de consulter I'état d’

B H S B = ResultatDemandeConsultation3907 (L) - Excel ? EH - O
ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE
‘“D * EPP ) Calbri s s | - EPRenvoyer als ligne autometiquement  |Standord E C gﬁ = Ex i = ;:::M Ay M
B e R M v S S il
Presse-papiers n Police n Alignement 5 Nombre n style Cellules Edtion
AL - S| Nom du declarant
A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q R S T
1 [Nom du declPrenom du ¢ Siret du decl mail du declitelephone d Nom du port Siret declare Raison social Nom de I'adi Prenom de | SIRET de I'ad mail de I'adn telephone d service RTA( AE (dépdt)(1 AE {insc. EDI! AE (saisie) (8 Attest salairs Compte AT/l cotizen(54) COT)
2 | DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 PARRIS DELIL 3,4198E+13 PARRIS DELILMOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 1 0 1 1 1 1
3  DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 TEST 1 0 MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o o
1 | DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E413 MAIRIE MOUTIN  CLAIRE 3,4198E413 123456789 0 0 0 0 1 0 1
5 | DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ECOLE PRIMZ MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 0 1
6 DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ECOL PRIM B MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o 1
7 | DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ECOL PRIMBMOUTIN | CLAIRE 3,4198E413 123456789 0 0 0 0 0 0 1
8 DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ECOLE MATE MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o 1
9 DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ECOL MATE EMOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 o o o o 0 o 1
10 DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ECOLE PRIMZ MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o 1
11 DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ECOLE PRIM MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o 1
12 | DECLARANT DEUX 3,4198E413 122256789 clients 2,1971E413 ECOLPRIM S MOUTIN  CLAIRE 3,41986413 123456789 [ o [ o ) o 1
13  DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ECOL PRIM S MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 0 1
14 | DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2,1971E+13 ATELIER MUFMOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456783 o 0 o 0 0 0 1
15 | DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 3,4015E+13 PIRET JEANFMOUTIN | CLAIRE 3,4198E413 123456789 0 0 0 0 0 1 1
16 DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 3,409E+13 JACQ FRANC MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 1 1
17 | DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 5,1893E+13 BALESTER GEMOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 o o o o 0 1 1
18 DECLARANT DEUX 3,4198E+13 123456789 clients 2. 0 MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 0 o
19 DECLARANT QUATRE 3,4198E+13 123456789 PARRIS DELIL 3,4198E+13 PARRIS DELILMOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 1 0 1 1 1 1
20 |DECLARANT QUATRE 3,4198E+13 123456789 TEST 1 0 MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 0 0
21 DECLARANT QUATRE 3,4198E+13 123456789 clients 2 0 MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o o
22 | DECLARANT TROIS 3,4198E+13 123456789 PARRIS DELIL 3,4198E+13 PARRIS DELILMOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 o 1 o 1 1 1 1
23 |DECLARANT TROIS 3,4198E+13 123456789 TEST 1 0 MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o o
24 |DECLARANT TROIS 3,4198E+13 123456789 clients 2. o MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o o
25 MOUTIN | CLAIRE 3,4198E+13 123456789 PARRIS DELIL 3,41986+13 PARRIS DELILMOUTIN  CLAIRE 3,4198E413 123456789 [ 1 [ 1 1 1 1
26 |MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 TEST 1 0 MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 0 o
27 |[MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 clients 2 0 MOUTIN CLAIRE 3,4198E+13 123456789 0 0 0 0 0 o o
28

inscription :
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