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Mode opératoire : DSN Controle SIRET

INTRODUCTION

Le service « DSN contréle SIRET » permet aux déclarants de récupérer la liste des Siret non reconnus
dans le systeme, afin de procéder a I'immatriculation des établissements correspondants avant
d’émettre leurs premieres DSN.

Pour accéder a ce service :

P> Si vous vous étes inscrit a la DSN avant Octobre 2014, vous aurez accés immédiatement a ce
service

P> Sivous venez de vous inscrire a la DSN, c'est-a-dire aprés Octobre 2014, vous aurez accés a la
DSN sous 24 heures et au service « DSN controle SIRET » sous 7 jours maximum.
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1. Authentifiez-vous sur la page d’accueil de net-entreprises.fr

2. Enface de « DSN contréle SIRET », cliquez sur « Accéder a la déclaration » :

MET-ENTREPRISES-FR

ACCEDER AUX DECLARATIONS

+ Cliquez sur e lien correspondant & la déclaration a laquelle vous souhalter accéder.

Pour gérer vos données par (adresse mot de passe...) et, selon votre profil, gérer les inscriptions, les coordonnées bancaires... allez sur votre menu personnalisé & Iaide du bouton simé en bas
de page.

SN régime gandral Diclaration sociale nominative pour I régime géndral Accider 4 Ia diciaration
il e paie

éclarat
Diépét de fichear 1551 0 fogic

DSH contrble STRET Varification de la présence du SIRET dans fe systéme DSH | Accider b la déclaration
Cantrle de la validitd des SIRET dédarés an DSN

NB : Si le contrdle SIRET n’apparait pas cela signifie :

> Soit que vous n’étes pas inscrit a la DSN (nous vous conseillons donc de procéder a votre
inscription a la DSN a partir de votre « Menu personnalisé » en cliquant sur « Gérer les
habilitations a la DSN »

P> Soit que les délais d’accés a ce service ne sont pas échus (7 jours maximum aprés votre
inscription a la DSN)

3. Accédez a la vérification de vos SIRET

DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE CONTROLE DE NUMEROS SIRET

TEST DSN
Tél: 0123456789

N° Siret ;

P> IMPORTANT : Pour vérifier votre/vos SIRET, vous

devez constituer un fichier comme suit puis le

Cet écran vous permet de vérifier |'existence de numéros Siret dans |2 répertoire SIRENE.

Pour rappel, lorsqu'un numére Siret indiqué au sein d'une D3N n'existe pas, I'ensemble de la déclaration est alors rejets. d s

Vous pouvez déposer ici |a liste des numéros Siret que vous souhaitez verifier (en saveir plus). e pose r

Cliquez sur le bouton "Parcourir’ pour sélectionner |e fichier & traiter, > . ’ .

Fitier 3 raer : Cette liste ne devra pas dépasser 999 sirets
Aucunfichier sélectionné A . ,

aiosce fadhssee mall ! receura I ésulte e o v Teson du e déposé auquel cas le dépot sera rejeté.

PR e

Cliguez sur le bouton "Envoyer”.

I ENVOYER

1 «rerour

'..v | Sans titre - Bloc-

P> Le fichier doit étre au format « .txt » sous peine de rejet.

[Fichier_Ediion_Format
lggggggiggggggg g Nous vous conseillons par exemple d’utiliser « bloc Note »
! enregistré par défaut sur tous les PC
I P> Chaque SIRET doit &tre sur une ligne. Vous devez donc aller
| a la ligne pour chaque SIRET en cliquant sur « ENTREE »

P> Une fois votre fichier finalisé (celui peut contenir de 1 a N

SIRET), comme ci-dessus, renommez le, puis enregistrez le
sur votre poste en conservant le format « .txt ».
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4. Déposez votre fichier a contréler

4.1 Cliquez sur « Parcourir » pour sélectionner le fichier a déposer :

NET-ENTREPRISES-FR
L a5 et o v S sioey

( DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE CONTROLE DE HUMERS. SIRET

Cet deran vous permat de vérfier 'existance de numdros Sicet dane la répertoire SIRENE.
Pour rappel, larsau'un numdr Siret indiquet au sein d'une DSN n'existe pas, Pensemble de ln déctaration est alors rejetd.

Vous pouvez déposer ic la liste des numéros Siret que vous souhatez vérfier (a0 savoir plug).

Cliquez sur le bouton ‘Parcouric’ pour sélectionner e fichier & traiter.
Fichier & trater ¢

[

issez Fadresse mail qui recevra les résultits de fa vérification du fichier déposé :
1T T

Chauas sur e bouton “Envayer”.

Bt

e T—
17 Envover i s Taia e

4.2 Sinécessaire, vous pouvez modifier pour cet envoi I'adresse mail de réception des
résultats du contréle, puis cliquez sur « Envoyer » :

NET-ENTREPRISES-FR
15 i b ot o el s

DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE ‘CONTROLE DE NUMEROS SIRET

TEST DSM
Tél: 0123456789

Ne Siret

NB: L'adresse mail peut étre modifiée pour un envoi

spécifique mais vous pouvez également la modifier a partir
v b e el e e de «Votre menu personnalisé », « Modifier mes
] (2 )

SR informations personnelles ». L'adresse mail modifiée
2

Chaver i oton e o apparaitra ensuite sur votre tableau de bord.
=1 PP

I «remour |

roe Siret dans le répartoire SIRENE.
DSW nexiste pa, |'encemble de la déclaration est alors rejeté.

Vous pouvez déposer

5. Le compte rendu du controle SIRET

Le compte rendu du contrdle SIRET vous est transmis a I'adresse renseignée lors du dép6t dans les
minutes suivantes la transmission de votre fichier.

5.1 Ouverture de la piéce jointe

Banjour,

Vous trouverez ci-jelnt les résultats de votre demande de vérification des numéros Siret du 23/19/2014.

Le saviez-vous ?

Le site DSN-Info.fr répond & vos questions les plus fréquentes. Avant de nous contacter, nous vous Invitons & consulter la base de connalssance en cliguant icl : http://dsn-infe.custhelp.con/ .
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Windows E
] Windows ne peut pas ouvrir ce fichier :
Ouverture d'une pidce jointe = ‘D ~' Fichier: CR_SIRET.31609
‘@ Vious devez ouvrir las pidices jontes uni lorsgu'el d ire. | Pour ouvrir ce fichier, Windows doit connaitre le programme que vous souhaitez

utiiser pour Fouvrir. Windows peut effectuer une recherche en igne automatique,

mmh‘mm'nmd‘ﬁ”*'&‘mm*mw'wﬁm | oU vouSs pouvez choisir un programme dans la iste des programmes instaliés sur

wvotre ordnateur,
A ouvrr e fichier ou ar ' Que voulez-vous faire 7
| ‘_6""_"_‘"’-—] (] ) Utiiser e service Web pour trouver le programme approprié
| ® sa un dans la lste des pr instaliés |

¥ Toujours demander avant douvrr ce type de fichier

[

5.2 Les résultats du contréle vous sont donc présentés par SIRET avec un statut indiqué pour
chacun de ces sirets

) CRSRET2-locrotes A T

_Fichier Edition Format Affichage ? -
29900222500004 | INCONNUS9S00222600002 | INCONNU

Plusieurs statuts possibles :

P> ACTIF : Le SIRET est bien connu du référentiel, vous pouvez donc transmettre votre DSN
concernant I'établissement

> INCONNU : Le SIRET n’est pas connu du référentiel. Vous ne pouvez donc pour l'instant
transmettre la DSN pour cet établissement.
P> Les 3 statuts suivant nécessiteront la réalisation de démarche afin que votre DSN pour ces
sirets relevant de ces statuts soit acceptée.
"] CESSATION D'ACTIVITE AU xxxx

"1 ACTIF MAIS INCONNU DE L'URSSAF

Afin de pouvoir réaliser les démarches de mise a jour de vos sirets, merci de vous munir de vos
données d’authentification employeur de votre compte URSSAF. Vous accéderez ainsi a un
formulaire de demande de mise a jour Siret. Merci également de renseigner I"URSSAF de
rattachement pour le ou les sirets concernés.

> Depuis votre mail de résultat des contréles sirets, cliquez sur le lien suivant
https://mon.urssaf.fr/urssafenligne.htm, authentifiez vous et sélectionnez Ia
demande "Dsn - mise a jour des Siret" dans la rubrique "Echanges avec mon Urssaf".

Dans le cas ou vous ne disposez pas d'un compte employeur actif pour l'un de vos
établissements a immatriculer. Votre demande devra étre effectuée via le lien suivant
http.//www.contact.urssaf.fr/ .Vous pourrez des lors-sélectionner ['Urssaf compétente
territorialement en fonction du lieu de I’établissement en cliquant soit sur le code postal ou la
ville, soit sur la région correspondante dans la carte de France et sélectionner la demande
""Dsn-mise a jour des Siret" dans l'espace "mon compte".




